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Είσοδος

Πριν  την  Σύνδεση  στο  σύστηµα,  θα  σας  ζητηθούν  τα  προσωπικά  σας  διαπιστευτήρια

εισόδου:

ΧΡΗΣΤΗΣ

ΚΩ∆ΙΚΟΣ

Πληκτρολογήστε τις παραπάνω πληροφορίες και πατήστε στο ΕΙΣΟ∆ΟΣ.

Στην επόµενη οθόνη, πληκτρολογήστε το κινητό σας τηλέφωνο
και στην συνέχεια  επιβεβαιώσετε τον αριθµό του τηλεφώνου
σας. 
Πατήστε στο ΕΙΣΟ∆ΟΣ προκειµένου να σας έρθει κωδικός µίας
χρήσης στο κινητό που επιλέξατε. 
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Πληκτρολογήστε τον κωδικό επιβεβαίωσης µιας χρήσης που
λάβατε µε SMS και πατήστε το Είσοδος. 
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II



8 ΤΑ.Χ.∆Ι.Κ

 

ΤΑ.Χ.∆Ι.Κ

Στο Σύστηµα καταχωρούνται είτε χειροκίνητα είτε αυτόµατα (από εξωτερικές
εφαρµογές) οι Εισφορές και οι Πληρωµές που αφορούν τις συµβολαιογραφικές πράξεις
και προορίζονται για το Ταµείο Χρηµατοδοτήσεως ∆ικαστικών Κτιρίων (ΤΑ.Χ.∆Ι.Κ.).

Από τις 13-04-2023, ηµέρα έναρξης ισχύος του Ν.5043/2023, καταργείται η επικόλληση
µεγαροσήµων και οι συµβολαιογράφοι οφείλουν να εισπράττουν τις εισφορές που
προβλέπονται:

για τη σύνταξη συµβολαιογραφικής πράξης, για την οποία καταβάλλονται πάγια
τέλη, Ποσό 5 €

για τη σύνταξη συµβολαιογραφικής πράξης, για την οποία καταβάλλονται
αναλογικά τέλη, Ποσό 10 €

για τη λήψη κάθε αντιγράφου ή αποσπάσµατος των συµβολαιογραφικών
πράξεων που έχουν συνταχθεί έως την Ηµεροµηνία έναρξης ισχύος του
Ν.5043/2023, καταβάλλονται από τον συµβολαιογράφο εισφορές 2 €

Στο Σύστηµα του ΤΑ.Χ.∆Ι.Κ., διαχειρίζεστε τα παρακάτω ευρετήρια: 

Καταστάσεις ...
Εισφορές ...
Πληρωµές ...
Ρυθµίσεις ...
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Καταστάσεις

Καταστάσεις

Κάθε έτος έχει 4 καταστάσεις, µία για τις εισφορές κάθε τριµήνου του έτους. Οι
Καταστάσεις κάθε τριµήνου δηµιουργούνται αυτόµατα κάθε 1η του πρώτου µήνα: 1/1 –
1/4 - 1/7 – 1/10). 

Οι στήλες του ευρετηρίου είναι: 

Κωδικός - είναι link για άνοιγµα της καρτέλας Κατάστασης 

Έτος 

Τρίµηνο - (1, 2, 3, 4) 

Συνολικό ποσό Εισφορών - Πάγια Τέλη 

Συνολικό ποσό Εισφορών - Αναλογικά Τέλη  

Συνολικό ποσό Εισφορών – Αντίγραφα έως Ν.5043/2023 - Συνολικό ποσό

Εισφορών για λήψη κάθε αντιγράφου ή αποσπάσµατος των συµβολαιογραφικών

πράξεων που έχουν συνταχθεί έως την έναρξη ισχύος του άρθρου 89 Ν.5043/2023 

Συνολικό ποσό Οφειλής - Άθροισµα των προηγούµενων ποσών 

Συνολικό ποσό Πληρωµών - Άθροισµα των ποσών όλων των συνδεδεµένων µε την

κατάσταση πληρωµών που έκανε ο Συµβολαιογράφος

Υπόλοιπο - (Οφειλές – Πληρωµές) 

Ηµεροµηνία τελευταίας τροποποίησης - εµφανίζεται η Ηµεροµενία από την

τελευταία τροποποίηση κάποιας από τις εισφορές ή πληρωµή που είναι συνδεδεµένη

µε την Κατάσταση

Με Υπόλοιπο Πληρωµής
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Στην γραµµή εργαλείων και από το πλήκτρο Με υπόλοιπο πληρωµής (  )
περιορίζεται το ευρετήριο Καταστάσεις και επιστρέφει εγγραφές Καταστάσεων που
έχουν θετικό υπόλοιπο στη διαφορά Εισφορές - Πληρωµές.

Σύνολα

Στην γραµµή εργαλείων και από το πλήκτρο Σύνολα (  ) εµφανίζεται παράθυρο µε
τα Συνολικά Ποσά των Τριµηνιαίων Καταστάσεων. Με την εφαρµογή Φίλτρων, οι
εγγραφές του ευρετηρίου περιορίζονται ώστε να εµφανίζονται µόνο εκείνες που κατά
περίπτωση σας ενδιαφέρουν. 

Στο παράθυρο Σύνολα, φαίνονται:

Συνολικό ποσό Εισφορών - Πάγια Τέλη

Συνολικό ποσό Εισφορών - Αναλογικά Τέλη
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Συνολικό ποσό Εισφορών -Αντίγραφα έως Ν.5043/2023

Συνολικό ποσό Οφειλής (το αθροισµα των προηγούµενων ποσών)

Συνολικό ποσό Πληρωµών

Υπόλοιπο

Ταξινόµηση ευρετηρίου Καταστάσεις

Η προεπιλεγµένη ταξινόµηση των εγγραφών είναι µε φθίνουσα σειρά:

Έτος
Τρίµηνο 

Η ταξινόµηση µπορεί να αλλάξει από τον χρήστη µε χρήση των controls του
ευρετηρίου.
Επίσης, ο χρήστης µπορεί να επαναφέρει τις προεπιλεγµένες ρυθµίσεις ταξινόµησης από

το πλήκτρο της γραµµής εργαλείων Φόρτωση προκαθορισµένης Ταξινόµησης (  ). 

Αναζήτηση στο ευρετήριο Καταστάσεις

Η αναζήτηση µιας πληροφορίας στο Ευρετήριο γίνεται ανά στήλη. Μεταφέρετε τον
δροµέα στο κενό κελί κάτω από τον τίτλο της στήλης σύµφωνα µε την οποία θα
αναζητήσετε. Αφού πληκτρολογήσετε την πληροφορία που αναζητάτε, πατήστε το 

Enter, εναλλακτικά, πατήστε το πλήκτρο µε τον φακό (   ).

Η αναζήτηση µπορεί να γίνει και περιοριστική, δηλαδή, να αναζητήσετε µια ή
περισσότερες πληροφορίες που πληρούν συγκεκριµένες συνθήκες σε µια, δύο ή και
τρεις στήλες ταυτόχρονα.
Το ευρετήριο εµφανίζεται περιορισµένο σύµφωνα µε τα ζητούµενα της αναζήτησης.

Κάθε στήλη έχει µια προεπιλεγµένη µέθοδο αναζήτησης σύµφωνα µε τον τελεστή που
φαίνεται στα δεξιά της στήλης. Ανάλογα µε το περιεχόµενο της κάθε στήλης οι
τελεστές είναι αλφαριθµητικοί (αναφέρονται σε γράµµατα και αριθµούς) ή αριθµητικοί
(αναφέρονται µόνο σε αριθµούς).

Αλφαριθµητικοί τελεστές Αριθµητικοί τελεστές
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Για να επαναφέρετε όλες τις εγγραφές του ευρετηρίου πατήστε το πλήκτρο ακύρωσης

φίλτρων (  ).

Εξαγωγή Ευρετηρίου Καταστάσεων σε Excel

Στην γραµµή εργαλείων και από το πλήκτρο «Εξαγωγή σε Excel» (    )
εξάγετε το περιεχόµενο του ευρετηρίου Καταστάσεις (όπως το έχετε περιορίσει µε την
χρήση φίλτρων) σε φύλλο υπολογισµού του Excel. 
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Καρτέλα Κατάστασης

Καρτέλα Κατάστασης

Στο πάνω µέρος της καρτέλας Κατάστασης, εµφανίζονται τα Κύρια στοιχεία της
Κατάστασης και στο κάτω µέρος σε δύο tabs εµφανίζονται οι Εισφορές και οι
Πληρωµές.

Κύρια Στοιχεία

Στα Κύρια στοιχεία της καρτέλας Κατάστασης, εµφανίζονται τα παρακάτω
πεδία: 

Έτος

Τρίµηνο 

Συνολικό ποσό Εισφορών - Πάγια Τέλη 

Συνολικό ποσό Εισφορών - Αναλογικά Τέλη 

Συνολικό ποσό Εισφορών -Αντίγραφα έως Ν.5043/2023 

Συνολικό ποσό Οφειλής προκύπτει από το Άθροισµα των προηγούµενων

ποσών 

Συνολικό ποσό Πληρωµών προκύπτει από το Άθροισµα των ποσών όλων

των συνδεδεµένων µε την Κατάσταση πληρωµών που έκανε ο

Συµβολαιογράφος 

Υπόλοιπο είναι το αποτέλεσµα της ∆ιαφοράς Οφειλές – Πληρωµές 

Εισφορές

Στο tab Εισφορές της τριµηνιαίας Κατάστασης, εµφανίζονται οι Εισφορές για τις
Συµβολαιογραφικές Πράξεις του τριµήνου και τα Αντίγραφα ή τα Αποσπάσµατα
Πράξεων που έχουν συνταχθεί έως την έναρξη ισχύος του Ν.5043/2023 και
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έχουν ζητηθεί και δοθεί στο συγκεκριµένο τρίµηνο.

Για τις Εισφορές από Συµβολαιογραφικές Πράξεις, φαίνονται:

Αριθµός Πράξης

Ηµεροµηνία Πράξης

Εισφορές για Πράξεις µε Πάγια Τέλη

Εισφορές για Πράξεις µε Αναλογικά Τέλη

Για τις Εισφορές από Αντίγραφα ή Αποσπάσµατα Πράξεων, φαίνονται:

Εισφορά

Αριθµός Παραστατικού

Είδος Παραστατικού

Σειρά Παραστατικού

Ηµεροµηνία Παραστατικού

Ταξινόµηση εγγραφών

Η προεπιλεγµένη ταξινόµηση των εγγραφών είναι µε φθίνουσα σειρά:

Ηµεροµηνία Συµβολαιογραφικής Πράξης ή Ηµεροµηνία Παραστατικού /
Αντιγράφου
Αρ. Συµβολαίου
Αρ. Παραστατικού

Σηµειώνεται ότι αν την ίδια ηµεροµηνία έχουµε Συµβόλαια και Παραστατικά, µαζεύονται
πρώτα όλα τα Συµβόλαια µε βάση το αριθµό τους και στη συνέχεια τα Παραστατικά µε
βάση τον αριθµό τους.

Η ταξινόµηση µπορεί να αλλάξει από τον χρήστη µε χρήση των controls του
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ευρετηρίου.

Επίσης, ο χρήστης µπορεί να επαναφέρει τις προεπιλεγµένες ρυθµίσεις ταξινόµησης από

το πλήκτρο της γραµµής εργαλείων Φόρτωση προκαθορισµένης Ταξινόµησης (  ). 

Εισαγωγή / ∆ιαγραφή εγγραφών

Στο ευρετήριο του tab Εισφορές της καρτέλας της τριµηνιαίας Κατάστασης µπορείτε
να εισάγετε (προσθέσετε) Εισφορά που αφορά µόνο την Κατάσταση του
συγκεκριµένου τριµήνου. 

Για την εισαγωγή Εισφοράς δείτε αναλυτικές οδηγίες στο αντίστοιχο κεφάλαιο ...

Πληρωµές

Στο tab Πληρωµές της τριµηνιαίας Κατάστασης, εµφανίζονται οι παρακάτω
πληροφορίες πληρωµών:

Ηµεροµηνία πληρωµής 

Τράπεζα προέλευσης 

Αριθµός. Συναλλαγής 

Ποσό Συναλλαγής 
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Ταξινόµηση εγγραφών

Η ταξινόµηση των στηλών του ευρετηρίου Πληρωµές γίνεται όπως και παραπάνω
στο ευρετήριο Εισφορές του αντιστοίχου tab.

Εισαγωγή / ∆ιαγραφή εγγραφών

Στο ευρετήριο του tab Πληρωµές της καρτέλας της τριµηνιαίας Κατάστασης
µπορείτε να εισάγετε (προσθέσετε) Πληρωµή που αφορά µόνο την Κατάσταση του
συγκεκριµένου τριµήνου. Για την εισαγωγή Πληρωµής δείτε αναλυτικές οδηγίες
στο αντίστοιχο κεφάλαιο ...
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Εισφορές

Εισφορές

Στο ευρετήριο Εισφορές, ο Συµβολαιογράφος, βλέπει αλλά και ενηµερώνει τις
Εισφορές που προσθέτει είτε µέσα από το σύστηµα είτε µέσω τρίτης
εφαρµογής. Κάθε εγγραφή Εισφοράς συνδέεται µε την αντίστοιχη καρτέλα
Εισφοράς

Στο ευρετήριο, φαίνονται:

Κωδικός - είναι link για άνοιγµα της αντίστοιχης καρτέλας Εισφοράς

Κατάσταση - εµφανίζεται το Τρίµηνο και το Έτος από την

συνδεδεµένη Κατάσταση και είναι link για άνοιγµα της καρτέλας

Κατάστασης

Αριθµός Πράξης - εµφανίζεται ο αριθµός της Συµβολαιογραφικής

Πράξης (Αριθµός Συµβολαίου)

Ηµεροµηνία Πράξης - εµφανίζεται η ηµεροµηνία της

Συµβολαιογραφικής Πράξης (Ηµεροµηνία υπογραφής του

Συµβολαίου)

Εισφορά από πράξη µε πάγια τέλη - αν η εισφορά αφορά

Συµβολαιογραφική Πράξη µε Πάγια δικαιώµατα εµφανίζεται το

αντίστοιχο ποσό (5 €)

Εισφορά από πράξη µε αναλογικά τέλη - αν η εισφορά αφορά

Συµβολαιογραφική Πράξη µε Αναλογικά δικαιώµατα εµφανίζεται το

αντίστοιχο ποσό (10 €)

Εισφορά - εµφανίζεται η εισφορά για την λήψη κάθε αντιγράφου ή

αποσπάσµατος των συµβολαιογραφικών πράξεων που έχουν
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συνταχθεί έως την έναρξη ισχύος του άρθρου 89 ν.5043/2023

Αριθµός παραστατικού - εµφανίζεται ο αριθµός παραστατικού που

δώσατε για τα αντίγραφα ή τα παραστατικά

Είδος παραστατικού - Α.Π.Υ. / Τ.Π.Υ.

Σειρά παραστατικού

Ηµεροµηνία παραστατικού - εµφανίζεται η αντίστοιχη Ηµεροµηνία

παραστατικού (οι ηµεροµηνίες πράξης ή παραστατικού θα πρέπει να

είναι µεταγενέστερες ή ίσες της 1/1/2024) 

Σύνολα

Στην γραµµή εργαλείων και από το πλήκτρο Σύνολα (  ) εµφανίζεται παράθυρο µε
τα Σύνολα των Εισφορών. Με την εφαρµογή Φίλτρων, οι εγγραφές του ευρετηρίου
περιορίζονται ώστε να εµφανίζονται µόνο εκείνες που κατά περίπτωση σας
ενδιαφέρουν. Για παράδειγµα, αν έχετε επιλέξει να φαίνονται οι εγγραφές ενός
συγκεκριµένου Μήνα, τότε, πατώντας το πλήκτρο Σύνολα, θα εµφανισθούν οι
συνολικές Εισφορές του Μήνα. 

Στο παράθυρο Σύνολα, φαίνονται:

Συνολικό ποσό Εισφορών - Πάγια Τέλη

Συνολικό ποσό Εισφορών - Αναλογικά Τέλη

Συνολικό ποσό Εισφορών -Αντίγραφα έως Ν.5043/2023

Συνολικό ποσό Εισφορών (Άθροισµα των προηγούµενων ποσών)

Ταξινόµηση ευρετηρίου Εισφορών

Η προεπιλεγµένη ταξινόµηση των εγγραφών είναι µε φθίνουσα σειρά:
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Ηµεροµηνία Συµβολαιογραφικής Πράξης ή Ηµεροµηνία Παραστατικού /
Αντιγράφου
Αρ. Συµβολαίου
Αρ. Παραστατικού

Σηµειώνεται ότι αν την ίδια ηµεροµηνία έχουµε Συµβόλαια και Παραστατικά, µαζεύονται
πρώτα όλα τα Συµβόλαια µε βάση το αριθµό τους και στη συνέχεια τα Παραστατικά µε
βάση τον αριθµό τους. Η ταξινόµηση µπορεί να αλλάξει από τον χρήστη µε χρήση των
controls του ευρετηρίου.

Επίσης, ο χρήστης µπορεί να επαναφέρει τις προεπιλεγµένες ρυθµίσεις ταξινόµησης από

το πλήκτρο της γραµµής εργαλείων Φόρτωση προκαθορισµένης Ταξινόµησης (  ). 

Αναζήτηση στο ευρετήριο Εισφορές

Η αναζήτηση µιας πληροφορίας στο Ευρετήριο γίνεται ανά στήλη. Μεταφέρετε τον
δροµέα στο κενό κελί κάτω από τον τίτλο της στήλης σύµφωνα µε την οποία θα
αναζητήσετε. Αφού πληκτρολογήσετε την πληροφορία που αναζητάτε, πατήστε το 

Enter, εναλλακτικά, πατήστε το πλήκτρο µε τον φακό (  ).

Η αναζήτηση µπορεί να γίνει και περιοριστική, δηλαδή, να αναζητήσετε µια ή
περισσότερες πληροφορίες που πληρούν συγκεκριµένες συνθήκες σε µια, δύο ή και
τρεις στήλες ταυτόχρονα.

Για παράδειγµα: 

1. Στο κελί αναζήτησης της στήλης Αριθµός Πράξης, πληκτρολογήστε την
πληροφορία που θέλετε να αναζητηθεί (για παράδειγµα τον αριθµό 11)

2. Στο κελί αναζήτησης της στήλης Ηµεροµηνία Πράξης, επιλέξτε την πληροφορία
που θέλετε να αναζητηθεί (για παράδειγµα την Ηµεροµηνία10/10/2024)

3. Πατήστε το πλήκτρο Enter

Κάθε στήλη έχει µια προεπιλεγµένη µέθοδο αναζήτησης σύµφωνα µε τον τελεστή που
φαίνεται στα δεξιά της στήλης. Ανάλογα µε το περιεχόµενο της κάθε στήλης οι
τελεστές είναι αλφαριθµητικοί (αναφέρονται σε γράµµατα και αριθµούς) ή αριθµητικοί
(αναφέρονται µόνο σε αριθµούς).

Αλφαριθµητικοί τελεστές Αριθµητικοί τελεστές
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Για παράδειγµα:

1. Στη στήλη Αριθµός Πράξης, αλλάξτε την µέθοδο αναζήτησης (τελεστή) στο
«περιέχει»

2. Στο κελί αναζήτησης της στήλης, πληκτρολογήστε την πληροφορία που θέλετε
να αναζητηθεί (για παράδειγµα τον αριθµό 44)

3. Στη στήλη Ηµεροµηνία Πράξης, αλλάξτε την µέθοδο αναζήτησης (τελεστή) στο
«ίσο ή µεγαλύτερο από»

4. Στο κελί αναζήτησης της στήλης, επιλέξτε την πληροφορία που θέλετε να
αναζητηθεί (για παράδειγµα την Ηµεροµηνία 13/10/2024)

5. Πατήστε το πλήκτρο Enter

Οι εγγραφές του ευρετηρίου Εισφορές θα περιοριστούν ώστε να φαίνονται µόνο
εκείνες που πληρούν τον παραπάνω συνδυασµό αναζήτησης.
 επαναφέρετε όλες τις εγγραφές του ευρετηρίου πατήστε το πλήκτρο ακύρωσης

φίλτρων (  ).

Εισαγωγή / ∆ιαγραφή εγγραφών

Στο ευρετήριο Εισφορές και πατώντας το πλήκτρο , εισάγετε (προσθέτετε)
νέα Εισφορά. Για την εισαγωγή Εισφοράς δείτε αναλυτικές οδηγίες στο
αντίστοιχο κεφάλαιο ...

Σηµείωση 
Όταν ο χρήστης ζητήσει:

διαγραφή µίας Εισφοράς  ή
τροποποίηση των Ποσών µίας εισφοράς

αν η Εισφορά είναι συνδεδεµένη σε Κατάσταση µε πληρωµές, τότε εµφανίζεται  µήνυµα
«Η Εισφορά είναι συνδεδεµένη σε Κατάσταση που έχει πληρωµές.  Είστε σίγουροι για
την τροποποίηση (ή διαγραφή) της Εισφοράς;»

Εξαγωγή Ευρετηρίου Εισφορές σε Excel
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Στην γραµµή εργαλείων και από το πλήκτρο «Εξαγωγή σε Excel» (    )
εξάγετε το περιεχόµενο του ευρετηρίου Εισφορές (όπως το έχετε περιορίσει µε την
χρήση φίλτρων) σε φύλλο υπολογισµού του Excel. 
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Καρτέλα Εισφοράς

Καρτέλα Εισφοράς

Στην καρτέλα Εισφοράς, καταχωρούνται:

Κατάσταση - επιλέγετε την τριµηνιαία Κατάσταση που αφορά η
Εισφορά.  

Είδος Εισφοράς - επιλέγετε το είδος εισφοράς ανάµεσα σε
Συµβολαιογραφική Πράξη ή Αντίγραφα - Προσαρτώµενα.

Αν το είδος εισφοράς αφορά Συµβολαιογραφική Πράξη πρέπει να
συµπληρώσετε τα παρακάτω πεδία:
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Αριθµός Πράξης: καταχωρείτε τον αριθµό της Συµβολαιογραφικής Πράξης (Αριθµός
Συµβολαίου).

Ηµεροµηνία Πράξης: καταχωρείτε την ηµεροµηνία της Συµβολαιογραφικής Πράξης
(Ηµεροµηνία υπογραφής του Συµβολαίου). Η καταχώρηση γίνεται είτε µε
πληκτρολόγηση είτε µε επιλογή από Ηµερολόγιο.

Εισφορά από πράξη µε πάγια τέλη: αν η εισφορά αφορά Συµβολαιογραφική Πράξη µε
Πάγια δικαιώµατα καταχωρείτε το αντίστοιχο ποσό (5 €).

Εισφορά από πράξη µε αναλογικά τέλη: αν η εισφορά αφορά Συµβολαιογραφική
Πράξη µε Αναλογικά δικαιώµατα καταχωρείτε το αντίστοιχο ποσό (10 €). 

Αν το είδος εισφοράς αφορά Αντίγραφα - Προσαρτώµενα πρέπει να
συµπληρώσετε τα παρακάτω πεδία:
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Εισφορά: καταχωρείτε την εισφορά για την λήψη κάθε αντιγράφου ή
αποσπάσµατος των συµβολαιογραφικών πράξεων που έχουν συνταχθεί
έως την έναρξη ισχύος του άρθρου 89 ν.5043/2023.

Είδος παραστατικού

Σειρά παραστατικού

Αριθµός παραστατικού: καταχωρείτε τον αριθµό παραστατικού που
δώσατε για τα αντίγραφα ή τα παραστατικά.

Ηµεροµηνία παραστατικού: καταχωρείτε την αντίστοιχη Ηµεροµηνία
παραστατικού (οι ηµεροµηνίες πράξης ή παραστατικού θα πρέπει να
είναι µεταγενέστερες ή ίσες της 1/1/2024). Η καταχώρηση γίνεται είτε
µε πληκτρολόγηση είτε µε επιλογή από Ηµερολόγιο.
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Πληρωµές

Πληρωµές

Στο ευρετήριο Πληρωµές, ο Συµβολαιογράφος, καταχωρεί τις Πληρωµές που
σχετίζονται µε τις αποπληρωµές των τριµηνιαίων Καταστάσεων. Κάθε εγγραφή
Πληρωµής συνδέεται µε την αντίστοιχη καρτέλα Πληρωµής.

Στο ευρετήριο, φαίνονται:

Κωδικός - είναι link για άνοιγµα της αντίστοιχης καρτέλας Πληρωµής

Ηµεροµηνία - είναι η ηµεροµηνία πληρωµής 

Τράπεζα - είναι η τράπεζα προέλευσης της πληρωµής

Ποσό - είναι το ποσό Συναλλαγής

Αριθµός Συναλλαγής 

Κατάσταση (Τρίµηνο) - είναι το Τρίµηνο και το Έτος από την συνδεδεµένη

Κατάσταση και είναι link για άνοιγµα της καρτέλας Κατάστασης

Σύνολα

Στην γραµµή εργαλείων και από το πλήκτρο Σύνολα (  ) εµφανίζεται παράθυρο µε
τα Σύνολα των Πληρωµών. 
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Με την εφαρµογή Φίλτρων, οι εγγραφές του ευρετηρίου περιορίζονται ώστε να
εµφανίζονται µόνο εκείνες που κατά περίπτωση σας ενδιαφέρουν. Για παράδειγµα, αν
έχετε επιλέξει να φαίνονται οι εγγραφές ενός συγκεκριµένου Μήνα, τότε, πατώντας το
πλήκτρο Σύνολα, θα εµφανισθούν οι συνολικές Πληρωµές του Μήνα. 

Ταξινόµηση ευρετηρίου Πληρωµών

Η προεπιλεγµένη ταξινόµηση των εγγραφών είναι µε φθίνουσα σειρά:

Ηµεροµηνία Πληρωµής

Η ταξινόµηση µπορεί να αλλάξει από τον χρήστη µε χρήση των controls του
ευρετηρίου.
Επίσης, ο χρήστης µπορεί να επαναφέρει τις προεπιλεγµένες ρυθµίσεις ταξινόµησης από

το πλήκτρο της γραµµής εργαλείων Φόρτωση προκαθορισµένης Ταξινόµησης (  ). 

Αναζήτηση στο ευρετήριο Πληρωµές

Η αναζήτηση µιας πληροφορίας στο Ευρετήριο γίνεται ανά στήλη. Μεταφέρετε τον
δροµέα στο κενό κελί κάτω από τον τίτλο της στήλης σύµφωνα µε την οποία θα
αναζητήσετε. Αφού πληκτρολογήσετε την πληροφορία που αναζητάτε, πατήστε το 

Enter, εναλλακτικά, πατήστε το πλήκτρο µε τον φακό (  ).

Η αναζήτηση µπορεί να γίνει και περιοριστική, δηλαδή, να αναζητήσετε µια ή
περισσότερες πληροφορίες που πληρούν συγκεκριµένες συνθήκες σε µια, δύο ή και
τρεις στήλες ταυτόχρονα.

Για παράδειγµα: 

1. Στο κελί αναζήτησης της στήλης ΤΡΑΠΕΖΑ, πληκτρολογήστε την πληροφορία
που θέλετε να αναζητηθεί (για παράδειγµα Alpha)

2. Στο κελί αναζήτησης της στήλης ΠΟΣΟ, πληκτρολογήστε την πληροφορία που
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θέλετε να αναζητηθεί (για παράδειγµα τον αριθµό 50)
3. Πατήστε το πλήκτρο Enter

Κάθε στήλη έχει µια προεπιλεγµένη µέθοδο αναζήτησης σύµφωνα µε τον τελεστή που
φαίνεται στα δεξιά της στήλης. Ανάλογα µε το περιεχόµενο της κάθε στήλης οι
τελεστές είναι αλφαριθµητικοί (αναφέρονται σε γράµµατα και αριθµούς) ή αριθµητικοί
(αναφέρονται µόνο σε αριθµούς).

Αλφαριθµητικοί τελεστές Αριθµητικοί τελεστές

Για παράδειγµα:

1. Στη στήλη ΠΟΣΟ, αλλάξτε την µέθοδο αναζήτησης (τελεστή) στο «µεγαλύτερο
από»

2. Στο κελί αναζήτησης της στήλης, πληκτρολογήστε την πληροφορία που θέλετε
να αναζητηθεί (για παράδειγµα τον αριθµό 30)

3. Στη στήλη ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ, αλλάξτε την µέθοδο αναζήτησης (τελεστή) στο «ίσο ή
µεγαλύτερο από»

4. Στο κελί αναζήτησης της στήλης, επιλέξτε την πληροφορία που θέλετε να
αναζητηθεί (για παράδειγµα την Ηµεροµηνία 1/11/2024)

5. Πατήστε το πλήκτρο Enter

Οι εγγραφές του ευρετηρίου Πληρωµές θα περιοριστούν ώστε να φαίνονται µόνο
εκείνες που πληρούν τον παραπάνω συνδυασµό αναζήτησης.
Για να επαναφέρετε όλες τις εγγραφές του ευρετηρίου πατήστε το πλήκτρο ακύρωσης

φίλτρων (   ).

Πληρωµές από Πιστωτικό

Στην γραµµή εργαλείων πατήστε το πλήκτρο Πληρωµές από Πιστωτικό (   ) ώστε
να περιοριστούν οι εγγραφές του ευρετηρίου Πληρωµές και να εµφανίζονται µόνο οι
εγγραφές που προέρχονται από καταβολές πληρωµών Πιστωτικών ...

Εισαγωγή / ∆ιαγραφή εγγραφών

Στο ευρετήριο Πληρωµές και πατώντας το πλήκτρο , εισάγετε (προσθέτετε) νέα



28 ΤΑ.Χ.∆Ι.Κ

 

Πληρωµή. Για την εισαγωγή Πληρωµής δείτε αναλυτικές οδηγίες στο αντίστοιχο
κεφάλαιο ...

Εξαγωγή Ευρετηρίου Πληρωµές σε Excel

Στην γραµµή εργαλείων και από το πλήκτρο «Εξαγωγή σε Excel» (    )
εξάγετε το περιεχόµενο του ευρετηρίου Πληρωµές (όπως το έχετε περιορίσει µε την
χρήση φίλτρων) σε φύλλο υπολογισµού του Excel. 
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Καρτέλα Πληρωµής

Καρτέλα Πληρωµής

Στην καρτέλα Πληρωµής, καταχωρούνται:

Τράπεζα: επιλέγετε την τράπεζα όπου έγινε η πληρωµή.

Αριθµός Συναλλαγής: καταχωρείτε τον αριθµό Συναλλαγής που αφορά την πληρωµή.

Ηµεροµηνία: καταχωρείτε την Ηµεροµηνία πληρωµής. Η καταχώρηση γίνεται είτε µε
πληκτρολόγηση είτε µε επιλογή από Ηµερολόγιο.

Ποσό: καταχωρείτε το Ποσό πληρωµής. 

Στη συνέχεια και στο κάτω µέρος του παραθύρου, πρέπει να συµπληρώσετε τα πεδία:

Κατάσταση: επιλέγετε την τριµηνιαία Κατάσταση που αφορά η Πληρωµή.

Υπόλοιπο: εµφανίζεται αυτόµατα συµπληρωµένο.

Πληρωτέο: καταχωρείτε το αντίστοιχο ποσό. Το Πληρωτέο ποσό µπορεί να είναι
µικρότερο ή ίσο µε το Ποσό πληρωµής.

Σε περίπτωση που υπάρχει υπόλοιπο αποπληρωµής από προηγούµενη τριµηνιαία
Κατάσταση, αυτό, µεταφέρεται και φαίνεται στην καρτέλα της Πληρωµής. 
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Στο παράδειγµα της παραπάνω οθόνης, το Ποσό Πληρωµής είναι 100€. Στο κάτω µέρος
του παραθύρου, φαίνεται το Υπόλοιπο της προηγούµενης τριµηνιαίας Κατάστασης (3ο
τρίµηνο - 56,900€) και το Υπόλοιπο από παλαιότερες τριµηνιαίες Καταστάσεις (Παλιές
εισφορές - 1004€). Ο χρήστης έχει επιλέξει να καταβάλλει ένα µέρος του Υπολοίπου
της τριµηνιαίας Κατάστασης του 3ου τριµήνου (50€) και να καταβάλλει άλλα  50€ για
τις παλιές του εισφορές. 

Στο ευρετήριο Πληρωµές, η παραπάνω διαδικασία Πληρωµής, φαίνεται µε δύο
εγγραφές.
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Πληρωµή από Πιστωτικό

Πληρωµή από Πιστωτικό

Στο παράθυρο της Πληρωµής, ακολουθήστε τα παρακάτω βήµατα:

βήµα 1 – Στο πεδίο «Πληρωµή µέσω», επιλέξτε «Πιστωτικού».

βήµα 2 – Στο πεδίο «Πιστωτικό», επιλέξτε ποιο από τα Πιστωτικά σας θα
χρησιµοποιήσετε για καταβολή πληρωµής. Για κάθε Πιστωτικό, φαίνεται: το Ποσό, η
Τράπεζα, η Ηµεροµηνία και ο Αριθµός Συναλλαγής.
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βήµα 3 – Το ποσό του Πιστωτικού αντιγράφεται στο πεδίο Ποσό. Ο Συµβολαιογράφος,
µπορεί να αλλάξει το Ποσό µειώνοντας το εάν δεν επιθυµεί να εξαντλήσει το ποσό του
συγκεκριµένου Πιστωτικού.
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βήµα 4 – Τέλος, επιλέγετε το Υπόλοιπο της Κατάστασης για την οποία γίνεται η
Πληρωµή µέσω Πιστωτικού και καταχωρείτε το Πληρωτέο ποσό.
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Μέρος

III
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Ρυθµίσεις - Πρόσβαση Εφαρµογών

Πρόσβαση Εφαρµογών

Μετά την είσοδο σας στην πλατφόρµα του ΤΑ.Χ.∆ΙΚ. µπορείτε να επιλέξετε την
αυτόµατη ενηµέρωση - συµπλήρωση των ευρετηρίων της πλατφόρµας από τις
εξωτερικές Συµβολαιογραφικές εφαρµογές που πιθανά χρησιµοποιείτε. Έτσι, τα
ευρετήρια Εισφορές, Πληρωµές και κατ' επέκταση Καταστάσεις της πλατφόρµας εκτός
από την σταδιακή και χειροκίνητη συµπλήρωση, ενηµερώνονται και µαζικά µετά από την
κατάλληλη ρύθµιση επικοινωνίας της πλατφόρµας µε εξωτερική εφαρµογή.

Ακολουθήστε τα παρακάτω βήµατα για να σας δοθεί το "κλειδί" διασύνδεσης της
πλατφόρµας µε την Συµβολαιογραφική σας  εφαρµογή. 

βήµα 1 - Στην πρώτη οθόνη και από τις Ρυθµίσεις, πατήστε στην επιλογή Πρόσβαση
Εφαρµογών.

βήµα 2 - Πατήστε το πλήκτρο +.
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βήµα 3 - Στο πτυσσόµενο µενού του παραθύρου "Πρόσβαση Εφαρµογής", επιλέξτε την
Συµβολαιογραφική σας  εφαρµογή.

βήµα 4 - Πατήστε "OK" για να συνεχίσετε.
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βήµα 5 - Πατήστε "Ναι" για να συνεχίσετε.

βήµα 6 - Πατήστε "OK" για να λάβετε το SMS µε τον κωδικό
επιβεβαίωσης που θα σας επιτρέψει να "δείτε" το κλειδί
πρόσβασης. 

βήµα 7 - Πληκτρολογήστε τον κωδικό επιβεβαίωσης µιας χρήσης
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που λάβατε µε SMS και πατήστε το Είσοδος. 

βήµα 8 - Πατήστε το πλήκτρο µε το κλειδί ώστε να σας επιτραπεί
να "δείτε" το κλειδί πρόσβασης. 

Θα πρέπει να µεταφέρετε και να αντιγράψετε το κλειδί
πρόσβασης στο προβλεπόµενο σηµείο της εξωτερικής
Συµβολαιογραφικής εφαρµογής. Για παράδειγµα, όσον αφορά
την εφαρµογή B-symbolaio, πρέπει να µεταβείτε στο: Βοηθητικά
--> Ρυθµίσεις Συστήµατος --> ∆ΙΕΠΑΦΕΣ ΑΑ∆Ε /
ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ / ΤΑΧ∆ΙΚ.
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